
 A 『Step1共通』仕事の基本と安全知識 講座のご案内 

新入社員や中途社員を対象に、「新入社員として身につけておきたいマナーと仕事の心構え、工場等 

での安全知識、電気の一般知識」についてゼロから教育します。 

１日単位での受講も可能です。受講料は無料です。従業員教育にぜひご活用ください。 

１ 講座概要 

講 座 日 

① 社会人に必要なマナーと仕事に対する心構え  4月 2日(火) 9:00～16:00 

② 工場や作業現場での安全に対する心構え     4月 3日(水) 9:00～16:00 

③ 工場や作業現場で必要な電気の一般知識     4月 4日(木)  9:00～16:00 

会   場 敦賀産業技術専門学院（敦賀市道口 19号 2-1 TEL:0770-22-0143） 

２ カリキュラム 

（１）時間割（予定） 

日  程 内  容 

4月 2日(火) 

 

9:00～16:00 ① 【社会人に必要なマナーと仕事に対する心構え】 

  ・挨拶、笑顔、身なり、接客 

  ・敬語、お辞儀、電話対応 

  ・報連相、働く意識、仕事の進め方（段取り 8 分） 

4月 3日(水) 

 

9:00～16:00 ② 【工場や作業現場での安全に対する心構え】  

  ・5S とは、KYT(危険予知) 

  ・感電体験 

  ・災害事例   

4月 4日(木) 

 

9:00～16:00 ③  【工場や作業現場で必要な電気の一般知識】   

  ・電気の種類（直流と交流、周波数、100V と 200V） 

  ・発電の種類と仕組み 

  ・電気料金の仕組み 

  ・電気のトラブルと対応方法 

（２）持参品 

・筆記用具   

                           

 

３ 申込方法 

（１）入力 Formに必要事項を入力し、送信して下さい。 

上記の方法が困難な場合は、「受講申込書」を記入の上、 

ＦＡＸまたは電話で申し込んで下さい。 

（２）講座開始の２週間前に、申込みされた方全員に、  https://forms.office.com/r/X7MG6jKsMZ 

受講の可否をメールにてお知らせします。                   

受講決定者には、受講決定通知書を送付します。 

   

※申込締切 令和 6年 3月 19日（火） 

【問い合わせ先】           

敦賀産業技術専門学院 古澤 

TEL：0770－22－0143 

 

入力 FORM 

https://forms.office.com/r/X7MG6jKsMZ

